Biatystok, dnia 29.12.2021 r.
Znak sprawy: DA.261.02.PP.27.2021

Zapytanie ofertowe

. ZAMAWIAJACY

Opera i Filharmonia Podlaska- Europejskie Centrum Sztuki w Biatymstoku imienia Stanistawa
Moniuszki

ul. Odeska 1

15-406 Biatystok

NIP: 542-020-89-16, REGON: 000278971

Tel.: +48 85 3067501

sekretariat@oifp.eu

www.oifp.eu

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga druku i dostawa plakatéw ulotek, folderéw (materiatéw
reklamowych) na potrzeby Opery i Filharmonii Podlaskiej w Biatymstoku w 2022 roku.
Nomenklatura CPV zamdwienia:
79.80.00.00-2 — Ustugi drukowania i powigzane

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest ustuga sktadu, przygotowania do druku, druku a takie dostawa
ponizszych drukéw:

. oL Nakfad
ip. Przedmiot zaméwienia (sztuki) Plar!quna da‘ta. _
realizacji zaméwienia

Druk plakatéw, ulotek, folderéw

1. Plakaty B1 (980x680mm), kreda gloss 130g, w zaleznosci od potrzeb
zadruk 4+0 CMYK, dostawa w 2 dni robocze. 3500 zamawiajgcego
Sposéb realizacji: 50 transz po 70 szt.

2. Plakaty B1 (980x680mm), kreda gloss 130g, w zaleznosci od potrzeb
zadruk 4+0 CMYK, dostawa w 2 dni robocze. 480 Zamawiajgcego
Sposdéb realizacji: 4 transze po 120 szt.
Plakaty B1 (980x680mm), kreda gloss 130g,

3. zadruk 4+0 CMYK, dostawa w 2 dni robocze - 120 w zaleznosci od potrzeb
Sposob realizacji: 6 transz po 20 szt. zamawiajgcego

4. Ulotki DL (99x210mm), kreda gloss 130g, zadruk w zaleznosci od potrzeb
4+4 CMYK, dostawa 2 dni robocze. Sposéb Zamawiajgcego
realizacji: 4 transze po 2.000 szt. 8000
Ulotki 2xDL sktadane do DL(99x210mm), karton

5. jednostronnie powlekany 300g, folia mat 1+0, W zalei‘noéci od potrzeb
zadruk 4+4 CMYK, dostawa 2 dni robocze. zamawiajacego
Sposdb realizacji: 2 transze po 120 szt. 240
Ulotka (310 x 310 mm) sktadana na potowe,

6. papier kreda mat/btysk 350g, zadruk 4+4 w zaleinosci od potrzeb
dwustronny, plus folia mat 1+1, dostawa 2 dni zamawiajgcego
robocze. Sposob realizacji: 8 transz po 200 szt. 1600




Plansza z repertuarem, format 100 x 141,4cm,
spienione biate PCV o grubosci 3mm, zadruk
4+0 CMYK, dostawa 2 dni robocze. Sposdb
realizacji: 12 transz po 1 szt.
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1 plansza w miesigcu

Folder szyty , format 210x210 mm, 32 strony +
4 strony oktadki.

eOktadka: Kreda btysk 250g + folia soft
touch/soft skin

Srodek: kreda biysk 170 g/m2

eZadruk 4+4 CMYK, dostawa 2 dni robocze.
Sposob realizacji: 2 transze: 1= 500szt,
2=200szt.

700

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego

Naklejki na drzwi wejsciowe wykonane na folii:
szer.93,5 x wys. 45,0 -2 szt.

- folia szroniona, zadruk 4+0 CMYK,

Sposob realizacji 5 transz po 2 sz.

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego,

10.

Obwoluta do zaproszen (koperta) do wsuniecia
wktadki po krétkim boku, format: DL 99 mm x
210 mm, wykrojnik wg specyfikacji
zamawiajacego, papier Olin rough absoclute
white 300 g (kolor i rodzaj taki jak wktadka);
zadruk 1+0; wzdr dostepny w siedzibie
Zamawiajgcego, dostawa 4 dni robocze. Sposdb
realizacji: 1 transza po 5 000 szt.

5000

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego

11,

Whktadki do zaproszen przycigte do rozmiaru
208 mm x 95,8 mm (pasujgce do obwolut):
papier: DCP biaty 350 g; wzor dostepny w
siedzibie Zamawiajgcego, dostawa 4 dni
robocze. Sposob realizacji: 1 transza po
10000szt

10 000

w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego
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Wizytdwki 90x50 mm, zadruk 4+4 CMYK, kreda
mat 350 g, folia mat 1+1 + lakier UV punktowo
1+1, projekt wedtug wzoru Zamawiajgcego,
dostawa 2 dni robocze. Sposéb realizacji: 1
transza 500 szt.

500

w zaleznosci od potrzeb
zZamawiajgcego

13.

Wizytdwki 90x50 mm, zadruk 4+4 CMYK,, kreda
mat 350 g, folia mat 1+1, dostawa 2 dni
robocze, sposéb realizacji: 15 transz po 100 szt.

1500

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego

14,

Teczka z grzbietem, karton 300g zadruk 1+0,
folia mat 1+0, sztancowanie, wykrojnik wg
specyfikacji zamawiajgcego; (3 skrzydta
wewnetrzne), dostawa 4 dni robocze. Sposdb
realizacji: 1 transza po 300 szt.

300

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego

15.

Program koncertowy, szyty po dtuzszym boku,
format A4 12+4: oktadka kreda 350gr., 1+1
CMYK, 1+0 folia gloss: srodek kreda gloss 130g,
dostawa 4 dni robocze. Sposéb realizacji: 12
transz po 80szt.

960

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego

16.

Karta plastikowe (podarunkowa):

materiat PCV biaty, format 86x54 mm, zadruk
offsetowy CMYK dwustronny, wykoriczenie
matowe, numeracja/ kod kreskowy, dostawa 4
dni robocze. Sposéb realizacji: 1 transza po

1000

w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego




1000 szt.

17.

Folder repertuarowy format 2xDL sktadane do
DL, oktadka 4 strony + Srodek 8 stron, papier 8000 Raz w kwartale
kreda 130 g, kolor 4+4, szycie zeszytowe po

dtuzszym boku, nakiad 4 transze po 2000 szt.
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W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ koszty:

opracowania projektu graficznego i sktadu graficznego (dotyczy pozycji 15 tabeli),

przygotowania do druku,

druku,

materiatéw, farb, akcesoriéw itp.,
transportu materiatow reklamowych, ktére majg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajacego w
nalezytym stanie, tzn. bez zagnieceri, zataman, uszkodzen itp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy przed wykonaniem ustugi dostarczy Wykonawcy projekt kazdego druku wskazanego w

tabeli z zastrzezeniem ust. 3 lit a).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
-zmiany nakladéw materiatéw reklamowych (+/-) w stosunku do przewidzianych
w formularzu oferty przy zachowaniu ceny ofertowej;
-rezygnacji z niektdrych rodzajéw drukéw;
-zamowienia druku niewskazanego w formularzu oferty, o ile jego wykonanie bedzie w zasiegu
Wykonawcy. Niemoznos$¢ wykonania takiego druku nie moze powodowaé ujemnych konsekwencji
dla Wykonawcy.
Realizacja powyzszych zmian nie moze spowodowa¢ przekroczenia wartoéci zamoOwienia, w tym
wynagrodzenia Wykonawcy.
Wykonawca zapewnia we wiasnym zakresie materiaty niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym
papier, farby i inne. Kazdorazowo przed wykonaniem danej partii zaméwienia Wykonawca jest
zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji probki materiatow, ktére zostang
wykorzystane do wykonania zaméwienia. Do czasu realizacji zamdwienia nie jest wliczany czas od
przedstawienia probki Zamawiajgcemu do momentu zajecia przez Zamawiajacego stanowiska w
sprawie probki.
Realizacja ustug bedzie nastgpowaé na podstawie pisemnych zaméwier (wysytanych droga
elektroniczng) /zgloszen/ sktadanych przez Zamawiajacego. Wykonawca wykona poszczegélne
partie z zastrzezeniem terminéw wskazanych w tabeli w ustepie 2. Wraz ze zgloszeniem zostang
przekazane poprawnie przygotowane pliki. Reakcja Wykonawcy rozumiana jako odbiér materiatow
projektowych do wykonania ustugi winna nastgpi¢ nie pozniej niz 1 — 2 godziny od przestania
zamoOwienia przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wspétpracowat ze studiem graficznym w celu szybkiego
wprowadzania poprawek do gotowego edytowalnego projektu programu koncertowego
wskazanego w ust. 2 poz. 15 tabeli (o ile Wykonawca nie posiada wiasnego studia graficznego).
Wszelkie korekty dokonywane beda w siedzibie Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga, aby plakaty o ktérych mowa w ust. 2 punkty 1-3 tabeli, byty wykonane w
sposob, ktéry umozliwi ich ekspozycje zewnetrzna.
Zamawiajgcy depuszezainie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.
Zamawiajagcy nie dopuszcza motzliwosci  powierzenia czeéci lub  catoéci  zamdwienia
podwykonawcom.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozwigzan réwnowaznych

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu, tj. w
stosunku do ktérego nie otwarto likwidacji lub nie ogtoszono upadtosci, W celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg odpis z
wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej wystawiony
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nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca, ktdry nie ztozy
powyzszego dokumentu zostanie wykluczony z postgpowania, a jego oferta uznana za odrzucong.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum,
spotki cywilne), kazdy z nich oddzielnie sktada dokumenty w tym zakresie.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie zrealizowat z naleiyty
starannoscia, 2 zamdwienia polegajgce na sukcesywnie wykonywanej ustudze druku i dostawie
materiatéw reklamowych, przy czym wartos¢ przynajmniej jednego zamowienia nie moze by¢
nizsza niz 50.000 zt brutto (Zatgcznik nr 2). Wykonawca zatgczy dokumenty potwierdzajgce, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Ponadto Wykonawca wykaze, ze podczas realizacji zamdwienia bedzie wspétpracowat ze studiem
graficznym w celu szybkiego wprowadzania poprawek do gotowego edytowalnego projektu. W
celu wykazania powyzszego Wykonaweca zataczy Oswiadczenie wedtug zatgcznika nr 3.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1) Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1).

2) Wykaz wykonanych ustug i dokument potwierdzajacy ich nalezyte wykonanie (Zatgcznik nr 2).

3) Oswiadczenie o wspdtpracy ze studiem graficznym (Zatacznik nr 3).

4) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2022 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.
3.
4

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zaproszenia.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty w Rodz. Ill pkt 4 moga mie¢ forme pisemng
zeskanowang i przestang na adres e-mail lub forme dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub dowodem osobistym.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
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1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
pawel.tymcio@oifp.eu—poeztykurieralub-tei-dostarczona-osebiscie naadresiuDdeskad;
15-406-Biadystek-do dnia 05.01.2022 do godz. 10:00.

. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofad swojg

oferte..

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w kaidym
momencie bez podania przyczyny.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania, jezeli

$rodki, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamaéwienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadkach okreélonych
w art. 255 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.
72021 r. poz. 1129)

VIl. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:
Cena - 100%
Najnizsza cena brutto oferty



Cena (0) = eusasmsmmins s 5 100

Cena brutto badanej oferty
Liczba punktéw, ktéra moina uzyska¢ w ramach kryterium cena, obliczona zostanie przez
podzielenie ceny najtaiiszej z ofert przez ceng ocenianej oferty i pomnozenie tak otrzymanej liczby
przez 100. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku. Oferta z najniiszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw = 100 i
uznana bedzie za oferte najkorzystniejsza.

VIil. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | ODRZUCENIA OFERT
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy.
2. Zamawiajacy odrzuci w niniejszym postgepowaniu oferty:
a) ktore zostaty ztozone przez Wykonawcéw podlegajgcych wykluczeniu,
b) Wykonawcéw nie spetniajacych warunkéw udziatu w postepowaniu,
c) ktorych tres¢ nie odpowiada opisowi przedmiotu zaméwienia okreélonemu w zapytaniu
ofertowym,
d) ktérych ztoZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
e) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.
3. O odrzuceniu oferty zostanie powiadomiony tylko Wykonawca, ktérego oferta zostata odrzucona.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Po rozstrzygnieciu niniejszego postepowania Zamawiajacy zawrze z wytonionym Wykonawcg umowe na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

X. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji formalno — prawne udziela:
Pawet Tymcio
tel. 85 306 7502 (w godz. 8.00-16.00)
e-mail: pawel.tymcio@oifp.eu
Merytoryczne:
Jolanta Kieda
tel. 85 306 7502 (w godz. 8.00-16.00)
e-mail: Jolanta.kieda@oifp.eu
adres strony internetowej: www.oifp.eu

XI. ZALACZNIKI

1. Wzér formularza ofertowego- Zatgcznik nr 1

2. Wykaz wykonywanych ustug- Zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie o wspdtpracy ze studiem graficznym- Zatacznik nr 3
4. Wzér Umowy- Zatgcznik nr 4

Xll. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE {(ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy jest Opera i Filharmonia
Podlaska — Europejskie Centrum Sztuki w Biatymstoku imienia Stanistawa Moniuszki, ul. Odeska 1, 15-
406 Biatystok;

2) inspektor ochrony danych osobowych w Operze i Filharmonii Podlaskiej — Europejskim Centrum
Sztuki w Biatymstoku imienia Stanistawa Moniuszki, e-mail: iod @oifp.eu;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
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postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Ustuga druku i dostawa materiatow
reklamowych na potrzeby Opery i Filharmonii Podlaskiej w Biatymstoku w 2021 roku, sygnatura sprawy:
DA.261.02.PP.26.2021, prowadzonym w trybie ofertowym;

4) odbiorcami danych osobowych zawartych w ofercie wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 r., inne podmioty, ktdrym Opera powierza przetwarzanie danych osobowych;

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania danych osobowych przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Wykonaweca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych zawartych w ofercie
Wykonawcy*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca lub
osoba, ktérej dane osobowe zostaty podane w ofercie uzna, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguje w odniesieniu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 Iit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osocbowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10) Dane nie beda poddane zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji (profilowaniu);

11) Dane nie beda przekazywane odbiorcom w paristwach trzecich lub organizacji miedzynarodowe;j.

[heied

Kierownik Zamawiajgcego

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw.

** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

GEOWNY SPEC)

ds. administragyinye




