Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nr postepowania DA.261.02.463.2022

,,Obstuga portierni obiektu Filharmonii potozonego w Biatymstoku przy ulicy Podlesnej 2”

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1)

2)

Przedmiotem zamowienia jest obstuga portierni w obiekcie potozonego w Biatymstoku przy
ul. Podlesnej 2.

Obstuga bedzie sprawowana jednoosobowo przez wszystkie dni tygodnia tgcznie z sobotami,
niedzielami i dniami $wigtecznymi przez catg dobe.

Zamawiajgcy szacuje, ze czas trwania umowy od momentu podpisania do 31.12.2022 r.
obejmie tacznie 4416 roboczogodzin (rbg).

Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie realizacji zamdéwienia osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z realizacjg zamodwienia, byty zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy
0 prace w wymiarze czasu pracy zapewniajgcym witasciwg realizacje przedmiotu zaméwienia.
Jezeli czynnosci zwigzane z realizacjg zamdwienia, spetniajgce przestanki art. 22 § 1 Kodeksu
pracy Wykonawca bedzie wykonywat samodzielne, Zamawiajgcy uzna to za spetnienie
warunku zatrudnienia na umowe o prace.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wykonania czynnosci kontrolnych polegajgcych na
wezwaniu  Wykonawcy do przediozenia oswiadczeri/dokumentdw potwierdzajgcych
utrzymanie wymogu zatrudnienia opisanego w pkt. 6 w okresie trwania umowy.

Zamawiajgcy wymaga by osoby skierowane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu
zamoéwienia byly umundurowane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w danej firmie oraz
posiadaty imienne identyfikatory noszone w widocznym miejscu umozliwiajgce identyfikacje
zaréowno osoby jak i podmiotu zatrudniajgcego. Zastrzega sie mozliwos¢ wymogu by w
szczegblnych przypadkach petnienie obowigzkéw stuzbowych przez pracownikéw odbywato sie
w jednolitych garniturach.

Osoby skierowane do realizacji zamdwienia winny odznaczac sie wysoka kulturg osobistg w
kontaktach z osobami przebywajgcymi na terenie obiektu oraz pracownikami Zamawiajacego.
Zamawiajgcy i Wykonawca zachowajg w tajemnicy wszystkie informacje, ktore majg wptyw na
stan bezpieczenstwa W czasie obowigzywania umowy oraz po jej rozwigzaniu.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu na 7 dni przed rozpoczeciem nowego miesigca
miesieczny grafik dyzuréw pracownikéw obstugi portierni.

10) Wykonawca zapewni mozliwos¢ catodobowego kontaktu z Zamawiajgcym oraz dozér nad

osobami, skierowanymi do realizacji zamdéwienia.

UWAGA: Wykonawca przed ztozeniem oferty ma mozliwos¢ dokonania ogledzin obiektu, w tym
ogledzin instalacji i central sterujacych ich praca.

Ogledzin mozna dokona¢ codziennie (od poniedziatku do pigtku) w godzinach 8:00-15:00,
po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu wizyty. Ogledzin nalezy dokona¢ najpdzniej przed dniem
uptywu terminu sktadania ofert. Z ogledzin zostanie sporzadzona notatka stuzbowa. Osoby
upowaznione przez zamawiajacego do kontaktu w sprawie ogledzin: Pan Bogdan Ejsmot.

2. Do obowigzkéw pracownikow portierni w zakresie obstugi portierni nalezy:
1) petnienie stuzby w portierni zgodnie z ustalonym harmonogramem pracy;
2) Ponoszenie odpowiedzialno$ci za gospodarke kluczami do wszystkich pomieszczen, w tym

prowadzenie ewidencji wydawania i przyjmowania kluczy wedtug dostarczonego przez
Zamawiajgcego wykazu,

3) biezgca obserwacja oséb wchodzacych i wychodzgcych oraz ewidencjonowanie i weryfikowanie

pojazdéw wjezdzajacych na teren i wyjezdzajgcych z terenu Obiektu, udzielanie informacji
interesantom;



4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)
17)

18)

19)
20)

21)
22)

23)

Dbanie o porzadek przy wejsciu gtdwnym od ul. Podlesnej;
Przekazywanie adresatom doreczonej podczas dyzuru korespondencji itp.;
Sprawowanie kontroli nad legalnosciag wynoszenia z budynku sprzetu i materiatéw bedacych
witasnoscig Zamawiajgcego;
Sprawdzanie stanu zabezpieczen technicznych, w tym: zatgczanie, wytgczanie i monitorowanie
pracy urzadzen i systeméw zabezpieczajgcych zainstalowanych w obiektach;
Zapalanie i gaszenie sSwiatet na poses;ji;
Petna znajomos$¢ topografii obiektu/obiektow i instalacji, w tym rozktadu pomieszczen, drég
ewakuacyjnych, itp.;
Prowadzenie ksigzki dyzurdw i raportow z przebiegu dyzuru oraz ksigzki ewidencji kluczy
Staty monitoring sygnatéw przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych
urzadzeniach i systemach alarmowych;
Sktadanie upowaznionemu przez Zamawiajgcego pracownikowi pisemnych raportéow
dotyczacych zdarzen i incydentdw zaistniatych podczas dyzuru— niezwtocznie po zdarzeniu;
Przekazanie Zamawiajgcemu ksigzki dyzurdw i raportdw z przebiegu dyzuru oraz ksigzki
ewidencji kluczy po ich zapetnieniu lub po okresie uzytkowania
Zabezpieczeniu mienia przed zalaniem, pozarem i innymi zdarzeniami losowymi w obiekcie a co
za tym idzie znajomos¢ rozmieszczenia i obstugi w podstawowym zakresie wytgcznikow
gtéwnych energii elektrycznej, zaworéw gtéwnych wodnych i wytgcznikéw urzadzen
podtrzymujacych napiecie, wytgcznikdow systemow antywtamaniowych i przeciwpozarowych
Zapewnienie kontroli nad infrastrukturg obiektu, w tym parkingdw oraz zapobieganie przed
probami kradziezy, dewastacji i uszkodzenia mienia, wewnatrz i na zewnatrz;
Wyposazenie wszystkich pracownikéw w telefon komorkowy;
Zapoznanie pracownikOw oraz przestrzeganie, regulamindw organizacyjnych oraz regulaminéw
i instrukcji obowigzujacych w obiekcie w zakresie plandw ewakuacyjnych, bhp i p.poz. a takze
pracy systemoéw i urzadzen;
Prawidtowe reagowanie, w tym powiadamianie odpowiednich stuzb, a takze podmiotéw
sprawujacych serwis, na mogace wystgpic sytuacje awaryjne zwigzane z instalacjami:

a) przeciwpozarowymi,

b) antywtamaniowymi,

c) komputerowymi,

d) elektrycznymi,

e) centralnego ogrzewania,

f) wodno-kanalizacyjnymi,
Umiejetno$¢ obstugi central antywtamaniowych i przeciwpozarowych, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz telewizji przemystowe;j.
Scista wspdtpraca z uprawnionymi przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie informowania
o wszelkich zauwazonych usterkach i nieprawidtowosciach;
Utrzymanie statego kontaktu z osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego;
Kazdorazowe sprawdzanie stanu zabezpieczenia pomieszczenn po zakonczeniu pracy przez
pracownikdédw Zamawiajgcego;
Zapewnienie tgcznosci umozliwiajacej powiadamianie w nagtych wypadkach odpowiednich
stuzb oraz Zamawiajgcego.

3. Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy w szczegélnosci:

1) Zapewnienie warunkéw higieniczno-sanitarnych na potrzeby posterunkdédw jednoosobowych,
w tym: sprzgtanie, dostawa wody, odprowadzenie $ciekdw, ogrzewanie, wyposazenie toalet w $rodki
higieniczne — papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe do rak;

2) Wyposazenie stanowiska pracy na posterunku jednoosobowym w krzesto lub fotel, lade
recepcyjng, komputer z dostepem do sieci w celu identyfikacji osdb pracujacych i zwigzanego z tym
dostepu do pokoi;

3) Dostawa energii elektrycznej na potrzeby posterunku jednoosobowego;



4) Zapewnienie mozliwosci dostepu do bezzwtocznego uzycia sprzetu przeciwpozarowego;
5) Terminowe regulowanie ptatnosci za $wiadczone ustugi;
6) Kontrola i analiza raportow i sprawozdan zawartych w ksigzce dyzurow;
7) Zapoznanie Wykonawcy z funkcjonowaniem w obiekcie:
a) systemow sygnalizacji pozaru;
b) systemdw alarmu antywtamaniowego;
c) systeméw telewizji przemystowej;
d) innych systemdw i urzadzen zabezpieczajgcych zainstalowanych w obiekcie.
8) Przekazanie na potrzebe realizacji ustugi opisanej w niniejszym dokumencie kompletu kluczy
wejsciowych do obiektu.



