Biatystok, dnia .. 12...2022 r.

Znak sprawy: DA.261.02.721.2022

Zapytanie ofertowe
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Moniuszki

ul. Odeska 1

15-406 Biatystok

NIP: 542-020-89-16, REGON: 000278971

Tel.: +48 85 306 75 01

sekretariat@oifp.eu

www.oifp.eu

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga prowadzenia biblioteki materiatléw nutowych w Operze i

Filharmonii Podlaskiej w Biatymstoku.

Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie

nalezata obstuga bieigcych potrzeb Zamawiajagcego w  zakresie materialéw nutowych,

a w szczegolnodci:

a) pozyskiwanie informacji o materiatach nutowych chronionych prawem autorskim z planéw
repertuarowych poprzez kazdorazowe przeprowadzenie rozeznania cenowego rynku
i przedstawianie kosztéw ich udostgpniania przez podmioty trzecie do akceptacji Zamawiajacego,

b) terminowe sporzadzanie zaméwieri materiatéw nutowych niezbednych do realizagji planow
repertuarowych Zamawiajgcego,

c) sprawdzanie nadestanych do Zamawiajacego materiatéw ze specyfikacja, a po ich wykarzystaniu
zwrot tych materiatow,

d) kompletowanie materiatdw nutowych do teczek i rozktadanie na pulpitach cztonkéw orkiestry
przed kazdg probg lub koncertem, a po zakoriczeniu zajeé zbieranie ich i przechowywanie
W wyznaczonym miejscu,

e) czuwanie nad stanem materiatdw nutowych, zabezpieczenie przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem,

f) prowadzenie biblioteki nutowej, a w szczegéInosci gromadzenie i ewidencjonowanie wiasnych
materiatow Zamawiajgcego oraz zatatwianie spraw zwigzanych z ich doborem i zakupem,

g) wykonywanie, wedtug posiadanych kwalifikacji, wszelkich innych czynnosci wynikajgcych
z realizacji zadan koncertowych i innych imprez, zlecanych przez Zamawiajacego.

Lokalizacja biblioteki - w siedzibie Zamawiajacego w Biatymstoku przy ul. Odeskiej 1.

Zamawiajacy informuje, iz srednio w kazdym miesigcu odbywaja sie trzy koncerty symfoniczne oraz

jeden koncert realizowany na zlecenie podmiotu trzeciego. Koncerty realizowane 53 na terenie

miasta Biatystok, gtéwnie w budynku Opery przy ul. Podleénej 2 oraz w siedzibie Zamawiajgcego

przy ul. Odeskiej 1.

. W celu prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zapewni Wykonawcy

odpowiednie zaplecze techniczne, w tym telefon stacjonarny a takie komputer Dell Optiplex 790
(S/N:1Z7CD5J) z monitorem 23"oraz oprogramowaniem Sibelius 7 Profesional w celu wykonywania
przez Wykonawce doraZnych korekt materiatéw nutowych wynikajacych z usterek pozyskanych
materiatow. Koszty rozmow telefonicznych zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamdéwienia
pokrywa Zamawiajacy.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy karte dostepu do systemu drukujgcego oraz niezbedng ilos¢
papieru o formacie A4 i A3. Po zakoriczeniu kazdego miesigca realizacji zaméwienia Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu rozliczenie zuzycia papieru.

Wszelkie koszty przesytek materiatéw nutowych lezg po stronie Zamawiajacego. Obowigzkiem

1



Wykonawcy bedzie dostarczenie przygotowanych do wysytki materiatéw nutowych do sekretariatu
Opery.

8. W zakres zamdéwienia nie wchodza ustugi kopisty.

9. Szczegétowy zakres S$wiadczonej ustugi Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym w  trakcie
wykonywania zamodwienia.

10.Wykonawca zobowigzany jest wykonywac ustuge z nalezyta starannoécia wymagang w obrocie
profesjonalnym i przestrzega¢ prawa oraz regulacji wewnetrznych Zamawiajacego dotyczacych
zakresu zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢ wytyczne Zamawiajacego, w tym
upowaznionych pracownikdéw Zamawiajacego, co do zakresu i sposobu wykonywania ustugi.

11.Wykonawca samodzielnie ustala sposéb realizacji ustug okreslonych w niniejszym paragrafie i jest
uprawniony do ich $wiadczenia w ustalonej przez siebie formie. Godziny i dni otwarcia biblioteki
Wykonaweca uzgadnia z Zamawiajgcym stosownie do potrzeb Zamawiajacego.

12.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

13.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania wariantowych.

14.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

15.Zamawiajacy nie dopuszcza rozwigzan rownowaznych.

lll. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory :

a) nie podlega wykluczeniu, tj. w stosunku do ktérego nie otwarto likwidacji lub nie
ogtoszono upadtosci.

b) wykaZze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowat w sposéb nalezyty przynajmniej
jedng ustuge polegajacg na prowadzeniu biblioteki materiatéw nutowych, $wiadczong na rzecz
instytucji kultury (obejmujacych teatry muzyczne, opery, filharmonie, profesjonalne orkiestry
symfoniczne) przez okres co najmniej 12 kolejnych miesiecy. Wykonawca zataczy dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

c) wykaze, ze w realizacji zaméwienia bedzie brata udziat co najmniej 1 osoba legitymujaca sie
dyplomem ukoriczenia wydziatu instrumentalnego akademii muzyczne;j.

2. Zamawiajacy wyklucza na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o
szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835):

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreélonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art.
1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka dominujgcg od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

4, Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1) Formularz oferty (Zatacznik nr 1),

2) wykaz wykonywanych ustug (Zatgcznik nr 2) i dokument potwierdzajgcy ich nalezyte wykonanie;
gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty
wczesniej wykonane badZz sg wykonywane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
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dokumentdéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug,

3) o$wiadczenie o dysponowaniu osoba, ktdra bedzie brata udziat w realizacji zaméwienia (na
formularzu oferty) wraz z potwierdzeniem ukoriczenia studiéw muzycznych, o ktérych mowa w
dziale Ill ust. 1 ppkt c)

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia- 24 miesiecy tj. od 01.11.2022 r. do 31.10.2024 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.
3.
4

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zaproszenia.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty w Rodz. Ill pkt 4 mogg mie¢ forme pisemna
zeskanowang i przestang na adres e-mail lub forme dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub dowodem osobistym.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

(98]

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: przetargi@oifp.eu
do dnia 11.10.2022 do godz. 10:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjaénien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym momencie bez
podania przyczyny.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania, jezeli $rodki,
ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie cafosci lub czesci zaméwienia, nie
zostaly mu przyznane.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w przypadkach okreslonych

w art. 255 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129).

VIl. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
Cena - 100%

Najnizsza cena brutto oferty
Cena (€) = vuunmnsnie % 100

Cena brutto badanej oferty
Liczba punktow, ktora moina uzyska¢ w ramach kryterium cena, obliczona zostanie przez
podzielenie ceny najtanszej z ofert przez cene ocenianej oferty i pomnozenie tak otrzymanej liczby
przez 100. Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z dokfadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku. Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw = 100 i
uznana bedzie za oferte najkorzystniejsza.

Viil. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY | ODRZUCENIA OFERT

O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci w niniejszym postepowaniu oferty:

1) ktdrych tres$¢ nie odpowiada tresci opisu przedmiotu zamdwienia okreslonych w zapytaniu
ofertowym lub jako$¢ zaoferowanych elementéw budzi watpliwos¢ zamawiajacego co do
mozliwosci zrealizowania zamdwienia przez Wykonawce,

2) zawiera raigco niskg cene lub koszt (30% nizej) w stosunku do wartoéci szacunkowej
przedmiotu zamdwienia oraz sredniej arytmetycznej ofert,

3) ztozyt oferte niezgodnie z podang forma,

4) uzupetnit lub zmienit oferte niezgodnie z zapytaniem ofertowym



3. Informacja o odrzuceniu oferty zostanie ujeta w informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Po rozstrzygnieciu niniejszego postepowania Zamawiajacy zawrze z wyfonionym Wykonawcg umowe na
warunkach okre$lonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

X. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji formalno — prawnych udziela:
Pawet Tymcio
tel. 85 306 7502 (w godz. 8.00-16.00)
e-mail: pawel.tymcio@oifp.eu
Merytoryczne:
Katarzyna Blaszko
tel. 85 306 7508 (w godz. 8.00-16.00)
e-mail: katarzyna.blaszko@oifp.eu
adres strony internetowej: www.oifp.eu

Xl. ZALACZNIKI

1. Wzdr formularza ofertowego - Zatgcznik nr 1

2.  Wzor wykazu wykonanych ustug - Zatacznik nr 2
3.  Wazér Umowy - Zatgcznik nr 3

Xil. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy jest Opera i Filharmonia
Podlaska — Europejskie Centrum Sztuki w Biatymstoku imienia Stanistawa Moniuszki, ul. Odeska 1, 15-
406 Biatystok;

2) inspektor ochrony danych osobowych w Operze i Filharmonii Podlaskiej — Europejskim Centrum
Sztuki w Biatymstoku imienia Stanistawa Moniuszki, e-mail: iod @oifp.eu;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego sygnatura sprawy: DA.261.02.721.2022,
prowadzonym w trybie ofertowym;

4) odbiorcami danych osobowych zawartych w ofercie wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2008 r., inne podmioty, ktorym Opera powierza przetwarzanie danych osobowych;

5) dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania danych osobowych przez Wykonawce bedacego osobg fizyczng jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych zawartych w ofercie Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych zawartych w ofercie
Wykonawcy*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;



- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca lub
osoba, ktdrej dane osobowe zostaty podane w ofercie uzna, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguje w odniesieniu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10) Dane nie bedg poddane zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji (profilowaniu);

11) Dane nie bedg przekazywane odbiorcom w paristwach trzecich lub organizacji miedzynarodowej.

p.0. ZASTEPCA DYREKTORA
Cpery i Filharmonii Padlaskiej -
- Europejskiego _entrum Sziuki
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Kierowpik Zamawiajgcego

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowied umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.






