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UMOWA Nr ………… 

 

zawarta w dniu.............. r. pomiędzy: 

 

Operą i Filharmonią Podlaską - Europejskie Centrum Sztuki w Białymstoku imienia 

Stanisława Moniuszki z siedzibą: 15-406 Białystok, ul. Odeska 1 NIP: 542-020-89-16, wpisaną 

pod nr 1 do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Zarząd Województwa Podlaskiego, 

reprezentowaną przez: 

Panią prof. dr hab. Bożenę Violettę Bielecką – Dyrektora  

zwanym w dalszej części umowy „Operą” lub „Zamawiającym”,  

 

a 

........................................................................................................................ 

reprezentowanym przez: 

............................................................................................................................... 

Adres siedziby ………………………………………………………….. NIP ……………………………. REGON 

…………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi „Stronami” 

 

§ 1 

1. Zamawiający oświadcza, iż posiada własną bibliotekę materiałów nutowych, służącą przede 

wszystkim  do realizacji planów repertuarowych Opery i Filharmonii Podlaskiej – 

Europejskiego Centrum Sztuki w Białymstoku imienia Stanisława Moniuszki. Biblioteka 

zlokalizowana jest w siedzibie Zamawiającego. 

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie usługi w zakresie prowadzenia biblioteki 

Zamawiającego, przez osobę, wskazaną w ofercie tj. …………………………….. 

3. Do zakresu obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy należy obsługa 

bieżących potrzeb Zamawiającego w zakresie materiałów nutowych, a w szczególności: 

a) pozyskiwanie informacji o materiałach nutowych chronionych prawem autorskim  z 

planów repertuarowych poprzez każdorazowe przeprowadzenie rozeznania cenowego 

rynku  

i przedstawianie kosztów ich wypożyczenia lub ich udostępniania przez podmioty trzecie, 

do akceptacji Zamawiającego, 

b) terminowe sporządzanie zamówień materiałów nutowych niezbędnych do realizacji 

planów repertuarowych Zamawiającego, 

c) sprawdzanie nadesłanych do Zamawiającego materiałów ze specyfikacją a po ich 

wykorzystaniu zwrot tych materiałów, 

d) kompletowanie materiałów nutowych do teczek i rozkładanie na pulpitach członków 

orkiestry przed każdą próbą lub koncertem, a po zakończeniu zajęć zbieranie ich  

i przechowywanie  w wyznaczonym miejscu, 

e) czuwanie nad stanem materiałów nutowych, zabezpieczenie przed uszkodzeniem lub 

zniszczeniem, 

f) prowadzenie biblioteki nutowej, a w szczególności gromadzenie  i ewidencjonowanie 

własnych materiałów Zamawiającego oraz załatwianie spraw związanych z ich doborem  

i zakupem, 
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g) wykonywanie, według posiadanych kwalifikacji, wszelkich innych czynności 

wynikających  

z realizacji zadań koncertowych i innych imprez, zlecanych przez Zamawiającego. 

4.  Zakres usługi obejmuje przygotowanie materiałów nutowych do średnio trzech koncertów 

symfonicznych realizowanych przez Zamawiającego oraz jednego koncertu realizowanego 

na zlecenie podmiotu trzeciego w każdym miesiącu. W poszczególnych miesiącach zakres ten 

może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu. Koncerty realizowane są na terenie miasta 

Białystok, głównie w budynku Opery przy ul. Podleśnej 2 oraz w siedzibie Zamawiającego 

przy ul. Odeskiej 1. 

5.  W celu prawidłowej realizacji przedmiotu umowy i wyłącznie do wykonania przedmiotu 

umowy Zamawiający zapewni Wykonawcy odpowiednie zaplecze techniczne, w tym telefon 

stacjonarny a także komputer Dell Optiplex 790 z monitorem 23"oraz oprogramowaniem 

Sibelius 7 Profesional w celu wykonywania przez Wykonawcę  doraźnych korekt materiałów 

nutowych wynikających z usterek pozyskanych materiałów. Koszty rozmów telefonicznych 

związanych z wykonywaniem przedmiotu umowy pokrywa Zamawiający. 

6.  Zamawiający zapewni Wykonawcy kartę dostępu do systemu drukującego oraz niezbędną 

ilość papieru o formacie A4 i A3. Po zakończeniu każdego miesiąca realizacji zamówienia, na 

żądanie Zamawiającego, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu rozliczenie zużycia papieru.  

7.  Wszelkie koszty przesyłek materiałów nutowych leżą po stronie Zamawiającego. 

Obowiązkiem Wykonawcy będzie dostarczenie przygotowanych do wysyłki materiałów 

nutowych do sekretariatu Opery.  

8. W zakres zamówienia nie wchodzą usługi kopisty. 

9.  Szczegółowy zakres świadczonej usługi Wykonawca uzgadnia z Zamawiającym w trakcie 

wykonywania zamówienia. Zamawiający jest uprawniony do wyznaczenia limitów i innych 

ograniczeń w korzystaniu przez Wykonawcę narzędzi i materiałów zapewnionych przez 

Zamawiającego do wykonania przedmiotu umowy. 

10.  Wykonawca zobowiązany jest wykonywać usługę z należytą starannością wymaganą w 

obrocie profesjonalnym i przestrzegać prawa oraz regulacji wewnętrznych Zamawiającego 

dotyczących zakresu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest uwzględniać wytyczne 

Zamawiającego, w tym upoważnionych pracowników Zamawiającego,  co do zakresu i 

sposobu wykonywania usługi. 

11. Wykonawca samodzielnie ustala sposób realizacji usług określonych w niniejszym paragrafie 

i jest uprawniony do ich świadczenia w ustalonej przez siebie formie. Godziny i dni otwarcia 

biblioteki Wykonawca uzgadnia z  zamawiającym  stosownie do potrzeb Zamawiającego. 

12.   W czasie wykonywania usług objętych umową Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność 

za przydzielone lub/i powierzone narzędzia, powierzoną dokumentację oraz inne mienie 

Zamawiającego udostępnione do korzystania w związku z wykonaniem Umowy. 

 

§ 2 

1. Ustalone w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia wynagrodzenie Wykonawcy 

wynosi: cena netto ………………………. ( słownie : ………………………….. ) brutto 

………………………………… zł/ (słownie: …………………… złotych brutto) za miesiąc świadczenia 

usług. 

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia na 

warunkach niniejszej umowy i będzie niezmienne do końca realizacji zamówienia. Całkowite 

wynagrodzenie z umowy nie przekroczy kwoty ……………… zł (słownie: ………………………… 

złotych) netto /……………… zł (słownie: ………………………… złotych) brutto. 
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3. Wynagrodzenie należne jest za każdy miesiąc kalendarzowy realizacji zamówienia, 

poczynając od miesiąca listopada 2022 roku. Faktura za dany miesiąc kalendarzowy realizacji 

umowy wystawiana jest po zakończeniu tego miesiąca do ……. dnia następnego miesiąca. 

4. Płatność wynagrodzenia za każdy miesiąc zrealizowanej usługi następować będzie 

każdorazowo metodą płatności podzielonej przelewem na konto Wykonawcy nr 

………………………………., znajdujące się w wykazie podatników VAT udostępnianym w 

Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego Ministra 

właściwego do Spraw Finansów Publicznych, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowej faktury.  

5. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-

prywatnym (Dz. U. z 2020r. poz. 1666) Zamawiający jest zobowiązany do odbierania od 

Wykonawców ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, przesyłanych za pośrednictwem 

Platformy https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl. Korzystanie z Platformy jest 

bezpłatne. Zamawiający oświadcza, że posiada konto na w/w Platformie. 

 

§ 3 

1.  Przy realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca może korzystać z pomocy osób trzecich za 

zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie. Wykonawca odpowiada za działania osób, 

którymi się posługuje przy wykonywaniu Umowy jak za swoje własne działania. 

2.  Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego oraz osób trzecich pełną odpowiedzialność za 

prawidłowe wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy, w tym za świadome  lub nieświadome 

wprowadzenie w błąd Zamawiającego, jego pracowników lub osób świadczących usługi na 

rzecz Zamawiającego.  

 

§ 4 

1.    Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych. Obowiązek ten 

istnieje zarówno w trakcie trwania Umowy, jak i po jej ustaniu. Informacje poufne mogą być 

przekazywane osobom trzecim wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego. 

2.    Przez „informacje poufne” rozumie się wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawcę w 

związku z realizacją niniejszej umowy, niedostępne publicznie przy wykorzystaniu 

dopuszczalnych przez prawo źródeł informacji. 

3.    W przypadku konieczności przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych, których 

administratorem jest Zamawiający, powierzenie przetwarzania tych danych nastąpi na 

podstawie odrębnej umowy. 

 

§ 5 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.11.2022 r. do dnia 30.10.2024 r. 

2. Umowa, w przypadku jej nienależytego wykonywania lub naruszenia jej zapisów przez 

którąkolwiek ze stron, może być rozwiązana przez drugą stronę za 1-miesięcznym okresem 

wypowiedzenia złożonym w formie pisemnej. 

3. Zamawiający uprawniony jest rozwiązać umowę za 1-miesięcznym okresem 

wypowiedzenia w przypadku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę pracownika na 

stanowisku bibliotekarza do prowadzenia biblioteki nutowej, co nie stanowi podstawy do 

żądania przez Wykonawcę wynagrodzenia za niezrealizowaną część umowy, kar 

umownych ani odszkodowania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia ze 
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skutkiem natychmiastowym w przypadku: 

a) istotnego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, tj. zwłoki  

w wykonaniu obowiązków wskazanych w § 1 ust. 3 pkt. a) – g) powodujące przesuniecie 

lub odwołanie wydarzenia artystycznego lub prób, 

b) suma kar umownych naliczonych przez Zamawiającego z powodów określonych w ust. 

5 pkt. a) – c) umowy przekroczyła kwotę 15% wynagrodzenia umownego netto 

określonego w § 2 ust. 2 umowy, 

5. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną: 

a) w wysokości 10% wynagrodzenia łącznego netto określonego w § 2 ust. 2 za odstąpienie 

od umowy/wypowiedzenie umowy przez którąkolwiek ze stron bez zachowania okresu 

wypowiedzenia z przyczyn leżących po stronie od Wykonawcy ; 

b) w wysokości 600 zł, za każdy przypadek z osobna  nienależytego wykonania 

obowiązków wskazanych w § 1 ust. 3 pkt. a) – g) i ust. 4; 

c) w wysokości 1000,00 zł za każdy przypadek z osobna realizacji umowy przez inną osobę 

niż osobę wskazaną w § 1 ust. 2, z zastrzeżeniem, że kara nie ma zastosowania w 

przypadku wskazanym w § 3 ust. 1. 

6. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadkach wskazanych w ustawie z dnia 23 

kwietnia 1964 Kodeks cywilny ( Dz. U. 2022.1360 ), a także w przypadku gdy jej dalsze 

wykonywanie nie leży w interesie publicznym i/lub interesie Zamawiającego czego nie 

można było przewidzieć podczas zawierania umowy. Oświadczenie o odstąpieniu winno 

zostać złożone drugiej stronie na piśmie w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiedzy o 

przyczynie uzasadniającej odstąpienie. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego w 

wypadkach wskazanych w zd. 1 powyżej nie stanowi podstawy do żądania przez 

Wykonawcę wynagrodzenia za niezrealizowaną część umowy, kar umownych ani 

odszkodowania. 

 

§ 6 

1. 1. Strony os wiadczają, iz  przy przetwarzaniu jakichkolwiek danych osobowych w ramach 

realizacji niniejszej umowy stosują zasady i procedury przetwarzania i zabezpieczenia danych 

osobowych wynikające z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso b fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo lne rozporządzenie o ochronie danych) 

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia umowy wymagają dla swej waz nos ci formy pisemnej. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąc  na tle wykonywania postanowien  umowy będą rozstrzygane 

przez włas ciwy dla Zamawiającego sąd powszechny.  

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

5. Strony zgodnie os wiadczają, z e niniejsza umowa moz e zostac  podpisana w sposo b tradycyjny 

lub za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

6. Umowę sporządzono w dwo ch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla kaz dej  

ze Stron 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                            WYKONAWCA  

 

 

 



Załącznik nr 3  do Zapytania ofertowego 
Znak sprawy: DA.261.02.721.2022 
 

5 

 

Sprawdzono pod względem 

formalno-prawnym     
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